Protokdt kontroli Oddziatowej Komisji Rewizyjnej
Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce,

Schronisko .................

Informacje dotyczace kontroli:

Zespot kontrolny

Numer upowaznienia

Data kontroli

Kontrolowany okres

Przedstawiciele
schroniska obecni
podczas kontroli

Miejsce
przeprowadzenia
kontroli

I. Personel Schroniska

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Zatrudniony personel

Liczba zatrudnionych pracownikéw, w
przeliczeniu na etaty oraz osoby.
Uznajemy, ze petny etat to srednio 160
godzin w miesigcu.

Umowa o prace

Liczba zatrudnionych pracownikéw na
podstawie umowy o prace.




Umowa cywilnoprawna

Liczba zatrudnionych pracownikéw na
podstawie umowy cywilnoprawne;j.

Umowa o dzieto

Liczba podpisanych uméw o dzieto wraz
z efektem wykonanej pracy.

Wykaz funkcji w schronisku

Zakresy obowigzkow od
pracownikéw

DTak DNie

Okreslamy, czy pracownicy
w schronisku maja
sporzadzone zakresy
obowigzkéw

Srednie wynagrodzenie
w skali miesigca

Kwota sredniego wynagrodzenia
miesiecznego brutto na podstawie
ostatnich trzech miesiecy.

Dodatki funkcyjne

DTak DNie

Okreslenie, czy za petniong
prace przyznawane s3
dodatki funkcyjne. Jesli tak
to w jakiej wysokosci i na
jakich zasadach. Zataczenie
stosownych dokumentoéw.

Premie

DTak DNie

Okreslenie, czy za petniong
prace przyznawane s3
premie. Jesli tak to
prosimy o wskazanie o
maksymalng kwote
przyznanej premii oraz
zasady przyznawanej
premii.

BHP pracownikow

Przejrzenie dokumentacji BHP, rejestru
wydawanych srodkéw ochrony osobistej
oraz odbytych szkolen. W przypadku
wystapienia wypadkow wpisac ich liczbe.

Wskazac kto petni funkcje inspektora BHP.
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Certyfikaty, kursy,
wyksztatcenie pracownikéw
przydatne do wykonywania
zawodu.

Whpisanie listy kompetencji pracownikéw,
ktore sg przydatne do wykonywania
zawodow. W miare mozliwosci sporzadzic¢
wykaz na osobnej liscie.

[, Finanse i majatek schroniska

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Udostepniona
dokumentacja finansowa:

Whpisac zakres udostepnionej
dokumentacji finansowej:

1. Faktury oraz rachunki
2. Raporty kasowe

3. KP i KW

4 Wyciagi bankowe

Umowy z podmiotami
zewnetrznymi na
Swiadczenie ustug

Wykaz uméw podpisanych z gminami lub
innymi podmiotami na $wiadczenie ustug
z zakresu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi.

Liczba obstugiwanych gmin

Liczba obstugiwanych gmin.

Zakres prowadzonych ustug

Sposob pozyskiwania
srodkow

Wskazanie na Zrédta pozyskiwania
srodkow finansowych i rzeczowych do
prowadzenia schroniska.
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Koszty prowadzenia
schroniska w skali miesigca
na podstawie Sredniej

z okresu co najmniej 6
miesiecy

To wszystkie koszty prowadzenia
schroniska niezwigzane z kosztami
osobowymi. Wazne! Nalezy réwniez
uwzglednia¢ wkifad rzeczowy ponoszony
przez organizacje oraz wkiad osobowy
wnoszony przez wolontariuszy jesli jest
liczony.

Koszty osobowe
prowadzenia schroniska

w skali miesigca na
podstawie $redniej z okresu
€O najmniej 6 miesiecy

To wszystkie koszty ponoszony z tytutu
zatrudnienia personelu.

Whioski ofertowe

Nalezy sprawdzic¢ wnioski ztozone przez
schronisko oraz ich zgodno$¢ ze stanem
faktycznym.

Sprawozdania z petnionych
ustug

Nalezy sprawdzic¢ sprawozdania ztozone
przez schronisko oraz ich zgodnos¢ ze
stanem faktycznym.

Magazyn

Nalezy sprawdzié¢ stany magazynowe oraz
wyrywkowo sprawdzic ich zgodnos¢ ze
stanem faktycznym. Nalezy réowniez
zwrdci¢ uwage, czy karma trzymana w
magazynie nie jest przeterminowana.

Srodki trwate

Nalezy sprawdzic stan srodkéw trwatych
i wyrywkowo sprawdzi¢ ich zgodnos¢ ze
stanem faktycznym.

Uwagi
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V. Zwierzeta przebywajace w schronisku

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Statystyki zwierzat

DTak DNie

Odpowiadamy na pytanie
jesli jest prowadzona
statystyka zwierzat to
zataczamy jg do protokotu.

Liczba zwierzat w dniu
kontroli

Wpisujemy liczbe zwierzat w dniu kontroli

Kartoteki zwierzat

DTak DNie

Odpowiadamy na pytanie
jesli sg prowadzone
kartoteki to dotagczamy
przyktadowa wypetniong
kartoteke

Zwierzeta na statym
leczeniu

DTak DNie

Odpowiadamy na pytanie
jesli sg zwierzeta na statym
leczeniu to zamieszczamy
w uwagach ich liczbe oraz
okreslamy rodzaj leczenia.
Np. farmakologiczne,
dietetyczne etc.

Liczba adopcji

Liczba adopcji w kontrolowanym okresie,
analogicznie w kolejnych punktach.

Liczba zwrotéw do
wtascicieli

Liczba zwierzat padtych

Liczba zwierzat uspionych
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Wspotpraca z domami
tymczasowymi

DTak DNie

Jesli tak to na jakiej
zasadzie?

Wyzywienie

llos¢ positkéw dziennie oraz rodzaj
podawanej karmy.

Czy schronisko spetnia
wymogi zarzadzenia

DTak DNie

Liczba przeprowadzonych
kontroli Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii

W kontrolowanym okresie.

Uwagi:
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V. Wolontariat w schronisku

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Liczba wolontariuszy

Na podstawie zawartych porozumien
wolontariackich.

Zakres obowigzkéw

Zakresy obowigzkéw wskazane w
porozumieniach wolontariackich.

Sposoby komunikacji

Kontakt bezposredni, grupy na facebooku
etc.

Rejestr swiadczonych ustug
wolontariackich

DTak DNie

Czy prowadzony jest
rejestr Swiadczonych ustug
wolontariackich w
przeliczeniu na godziny?

Wktad osobowy

|:|Tak |:|Nie

Czy wolontariat jest
wykazywany w formie
wktadu osobowego?

Czy organizowane s3
nabory/szkolenia
wolontariackie

DTak DNie

Jesli tak to jak czesto i czy
trzeba sie na nie zapisywac
z wyprzedzeniem?

Wolontariat cztonkow

|:|Tak |:|Nie

Czy cztonkowie Oddziatu
s3 rowniez
wolontariuszami, jesli tak
toilu?
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Wolontariat pracownikéw

DTak

DNie

Czy pracownicy Oddziatu
sg réwniez
wolontariuszami, jesli tak
toilu?

WAZNE zakres
wolontariusza i
pracownika nie moze by¢
taki sam.

Uwagi
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VI. Infrastruktura schroniska

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Wykaz pomieszczen

Jakie pomieszczenia znajduja sie w
schronisku. Zamiescic¢ liste.

Oznakowanie pomieszczen

DTak DNie

Czy pomieszczenia sg
oznakowane? Jesli jest to
stan niepetny to wskazac
to w uwagach i zaznaczy¢
nie.

Stan infrastruktury

Wskazujemy w jakim stanie technicznym i
zuzycia znajduje sie infrastruktura
schroniska. Czy jest ona np. przestarzata i
wymaga naprawy?

Ogrzewanie

DTak DNie

Jesli tak to jakie?

Droga dojazdowa

Czy droga jest przejezdna i nie ma
okresowych problemoéw z dojazdem

Uwagi
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VII.  Opieka weterynaryjna

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Obligatoryjna sterylizacja
lub kastracja?

DTak DNie

Obligatoryjne znakowanie
zwierzat?

DTak DNie

Rejestrowane w bazie
oznakowanych zwierzat

Jesli tak to wpisanie w jakiej

Obligatoryjne szczepienie
przeciw wsciekliznie?

DTak |:|Nie

Czy szczepienia przeciw
chorobom zakaznym jest
obligatoryjne?

DTak |:|Nie

Czy odrobaczenia sg
obligatoryjne?

DTak DNie
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Podmiot zapewniajacy
opieke weterynaryjng

forma wspétpracy np. Umowa, etat lub
podmiot zewnetrzny.

Zakres opieki
weterynaryjne;j

Dostep do opieki
weterynaryjne;j

Czy w sytuacjach nagtych weterynarz jest
wzywany do schroniska, czy tez zwierze
przewozone do weterynarza. Czy opieka
jest catodobowa?

Liczba zwierzat podlegajaca
statej opiece
weterynaryjne;j

Wyposazenie
weterynaryjne
w schronisku

Jesli w schronisku prowadzone s3 zabiegi
weterynaryjne to spis wyposazenia.

Sposdéb przechowywania
lekow?
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Uwagi
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VIIl.  Procedura adopcyjna

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Umowa przekazania
zwierzecia

Zatagczamy wzdr. Zwracamy szczegdlng
uwage, czy jest on prawidtowo

sformutowana.

Ankieta przed adopcyjna

Wizyty po adopcyjne

DTak

DNie

Jesli tak to zatgczamy wzér
do protokotu.

Uwagi
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IX. Promocja schroniska

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Strona internetowa

DTak

DNie

Jesli tak to wpisujemy
adres internetowy i
osoby z uprawnieniami
administratorskimi.

Social Media

DTak

DNie

Jesli tak to wpisujemy
adres internetowy i
osoby z uprawnieniami
administratorskimi.

Dziatania edukacyjne

DTak

DNie

Jesli tak to wpisujemy
liczbe
przeprowadzonych
zajec.

Uwagi
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X. Kontrola pod katem ztozonych skarg

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

W przypadku otrzymania
skarg nalezy wpisac je

W niniejszej tabeli oraz
przeprowadzi¢ kontrole pod
katem ich zasadnosci.
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XI. Ocena schroniska
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Xll.  Whnioski Oddziatowej Komisji Rewizyjnej

Strona 17z 18



XIll.  Uwagi Przedstawiciela/i kontrolowanego Schroniska

Podpisy zespotu kontrolnego:

Podpisy przedstawicieli/a kontrolowanego Schroniska:

Nie wnosze uwag do protokotu oraz prosze o niestosowanie okresu zgtaszania uwag
zapewnianego w ramach §16 pkt 12 ust. 10 Regulaminu Gtéwnej Komisji Rewizyjne;j.

Wyrazam zgode' Nie wyrazam zgody

Podpis przedstawicieli/a kontrolowanego Schroniska:

" Niepotrzebne skresli¢
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