Protokdt kontroli Oddziatowej Komisji Rewizyjnej
Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce,

Oddzial .o
l. Informacje dotyczace kontroli:
Sktad kontrolny Wymieniamy skfad kontrolny Oddziatowej Komisji Rewizyjnej.
Data kontroli Wpisujemy date przeprowadzenia kontroli

Kontrolowany okres | Wpisujemy okres przeprowadzanej kontroli

Przedstawiciele

Whpisujemy przedstawicieli Zarzadu Oddziatu podczas kontroli.

Zarzadu Oddziatu Wazine! Przedstawiciel nie musi by¢ cztonkiem Zarzagdu Oddziatu.
obecni podczas
kontroli
Wopisujemy miejsce przeprowadzenia kontroli. W przypadku wiekszej

Miejsce ilos¢ miejsc wpisujemy je kolejno.
przeprowadzenia
kontroli

Il. Kontrola Dziatan Zarzagdu Oddziatu
Dotyczy: Wynik kontroli Uwagi

Prezes Oddziatu

Wiceprezes Oddziatu

Skarbnik Oddziatu

Sekretarz Oddziatu

Cztonek Oddziatu

Liczba cztonkéw w Oddziale
(na podstawie listy
cztonkdw)

Nalezy wskazac liczbe cztonkéw wedtug
listy cztonkdw. Jesli jej brakuje to wedtug
kartotek cztonkdéw. Jesli nie ma tego

i tego to na oswiadczenie Przedstawiciela
Oddziatu z adnotacja.

Stronalz11




Sposadb realizacji obowigzku
odnoszacych sie do danych
osobowych bedacych

w posiadaniu jednostki.

Nalezy wskaza¢ jak zabezpieczone sg dane
osobowe znajdujgce sie posiadaniu
Oddziatu.

Liczba podjetych Uchwat
oraz ich zgodnos¢ ze
Statutem

Jesli brakuje Uchwat Zarzadu Oddziatu to
na podstawie o$wiadczenia Przedstawiciela
Zarzadu Oddziatu.

Zgodnosc pieczatek
ze wzorami organizacji

W przypadku braku pieczatek nalezy
sprawdzic¢ ich zgodnos¢ na podstawie tych
dostepnych w dokumentach.

Rejestr pism wychodzacych
i rejestr pism
przychodzacych

Sprawdzié¢, czy na otrzymane pisma
wysytana jest odpowiedz. W szczegdlnosci
wazne sg pisma od Biura Zarzadu
Gtéwnego, Sqdéw oraz organdéw
administracji publiczne;j.

Zatrudniony personel

DTak DNie

[l Kontrola Finanséw i Ksiegowosci Oddziatu

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Udostepniona
dokumentacja finansowa:

Whpisac zakres udostepnionej dokumentacji
finansowej. Oddziat powinien domysinie
udostepnic:
1. Faktury oraz rachunki
Raporty kasowe
KP i KW
Wyciagi bankowe
Sprawozdanie merytoryczne
Bilans
Rachunek Zyskow i Strat

NowuswN

Liczba pracownikow
zatrudnionych w
przeliczeniu na etaty

Uznajemy, ze petny etat to srednio 160
godzin w miesigcu z uwzglednieniem umow
zlecen.

Umowy o cywilnoprawne

Liczba podpisanych uméw
cywilnoprawnych w kontrolowanym
okresie.
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Umowy o dzieto

Liczba podpisanych uméw o dzieto
w kontrolowanym okresie.

Umowy o prace

Liczba obowigzujgcych uméw o prace,
w kontrolowanym okresie. W przypadku
rozwigzanych lub zakonczonych uméw
o prace w danym okresie nalezy réwniez
zamiescic tg informacje.

Opis faktur i rachunkéw

Sprawdzenie zgodnosci opisu faktur

w stosunku do obowiazujgcego statutu, tj.:

Podpis Prezesa lub Wiceprezesa

i Skarbnika. Pieczatki, Zrodta pokrycia
wydatkow, zasadnos$é wydatkow.
Faktury opisane zgodnie z Ustawg

o rachunkowosci.

Polityka KP i KW Oddziatu

Numerowane KP i KW z prawidtowym
opisem.

Wyciagi bankowe

Whplywy i wydatki na koncie majg
racjonalne uzasadnienie i nie budzg
watpliwosci pod katem obowigzujacego
statutu.

Darowizny od oséb
prywatnych

Zarzadu Oddziatu potrafi wskazac
darowizny pochodzace od oséb
prywatnych.

Darowizny od oséb
prawnych

Zarzadu Oddziatu potrafi wskazac

darowizny pochodzace od oséb prawnych.

Sktadki cztonkowskie

Zarzad Oddziatu pilnuje terminowego
optacania sktadek zgodne z minimalng
wysokoscig przyjete Uchwata Prezydium.
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Fundusze Celowe

Whpisanie informacji o otrzymanych
funduszach w ramach dotacji celowych.
Nalezy wpisa¢ nazwe zadania i wysokos¢
otrzymanej dotacji i okres realizacji.

Fundusze Jednostek
Samorzadu Terytorialnego

Whpisanie informacji o otrzymanych
funduszach w ramach dotacji
przyznawanych przez Jednostki Samorzadu
Terytorialnego. Nalezy wpisa¢ nazwe
zadania i wysokos¢ otrzymanej dotacji
okres realizacji.

Granty wewnetrzne TOZ

Whpisanie informacji o otrzymanych
dotacjach w ramach grantow
wewnetrznych.

Kasa Oddziatu

Nalezy:

- Wskazac miejsce oraz sposéb
przechowywania gotéwki.

- Wskazac osoby majace dostep do kasy.

- Sporzadzi¢ protokoét z gotéwki trzymane;j
w kasie w dniu kontroli.

- Przedstawienie uchwaty o pogotowiu
kasowym.

Obstuga Ksiegowa

Okresli¢, czy Oddziat zatrudnia ksiegowg,
czy ma podpisang umowe z biurem
rachunkowym, czy podlega pod centralna
ksiegowosc¢.

Uwagi
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V. Kontrola Dziatan Merytorycznych Oddziatu

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

Udostepniona

Lista udostepnionej dokumentacji
potwierdzajacej dziatania merytoryczne
Oddziatu.

Np. kampania edukacyjna, kampanie

dokumentacja: . .
spoteczne, wydarzenia, wiasne materiaty
promocyjne.
W miare mozliwosci dotgczyé do protokotu.
Wazne! Podstawg do
wolontariatu w Oddziale
Wolontariat sq prawidtowo

DTak DNie

sporzadzone porozumienia
wolontariackie.

Zwierzeta znajdujace sie
pod opieka Oddziatu

1. Liczba zwierzat.

2. Sposob sprawowania opieki (nie
dotyczy oddziatéw ze
schroniskiem.)

Koty wolno zyjgce

Liczba kotéw wolno zyjacych znajdujacych
sie pod opieka Oddziatu
(bezposrednio/karmiciele)

Dziatania edukacyjne

Podejmowane dziatania edukacyjne.

Social media

Nazwa prowadzonego facebooka oraz
osoby, ktére majg uprawnienia
administracyjne.

Strona internetowa

Nazwa prowadzonej strony internetowej
oraz osoby, ktére maja uprawnienia
administracyjne.
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Dziatania marketingowe

Rodzaj prowadzonych dziatan
marketingowych promujacych Oddziat.

W przypadku tworzenia wtasnych
materiatéw promocyjnych zataczenie ich do
protokotu.

Domy tymczasowe

Liczba wspoétpracujgcych domow
tymczasowych.

Czy sg sporzadzone umowy okreslajace
zasady wspétpracy?

Partnerzy Partnerzy marketingowi.
Uwagi:
V. Kontrola Inspektoratu w Oddziale
Dotyczy: Wynik kontroli Uwagi

Udostepniona
dokumentacja inspektorska

Lista udostepnionej dokumentacji
potwierdzajacej dziatania inspektoratu
oddziatu.

Liczba inspektorow
w Oddziale
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Wyposazenie inspektorskie

Spis wyposazenia inspektoratéw oddziatu.

Liczba podjetych
interwencji, ztozonych
whnioskdw o wywtaszczenie
oraz zawiadomien o
popetnieniu przestepstwa.

Liczba podjetych interwencji

Forma przyjmowania
zgtoszen

Forma w jaki sposéb przyjmowane sg
zgtoszenia w Oddziale.

Uwagi
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VI. Kontrola pod katem ztozonych skarg

Dotyczy:

Wynik kontroli

Uwagi

W przypadku otrzymania
skarg nalezy wpisac je

W niniejszej tabeli oraz
przeprowadzi¢ kontrole pod
katem ich zasadnosci.
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VII.  Ocena dziatalnosci Zarzagdu Oddziatu
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VIIl.  Whnioski Oddziatowej Komisji Rewizyjnej
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IX. Uwagi Przedstawiciela/i kontrolowanego Oddziatu
Miejsce na uwagi Przedstawiciela/i kontrolowane Oddziatu. W szczegdlnosci jesli sg nie
zgadzajg sie z wynikami przeprowadzonej kontroli.

Podpisy zespotu kontrolnego:

Podpisy przedstawicieli/a kontrolowanego Oddziatu:

Nie wnosze uwag do protokotu oraz prosze o niestosowanie okresu zgtaszania uwag
zapewnianego w ramach §16 pkt 12 ust. 10 Regulaminu Gtéwnej Komisji Rewizyjne;.

Wyrazam zgode' Nie wyrazam zgody

Podpis przedstawicieli/a kontrolowanego Oddziatu:

"Niepotrzebne skresli¢
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